审核评估办公室2017年暑假值班安排表
	时  间
	值班人员
	联系电话
	当班领导
	联系电话

	7月3—7日
	全体人员

	7月10—14日
	全体人员

	7月17—21日
	秦洁琼
	669590
	顾永跟
	684209

	7月24—28日
	高永生
	665819
	劳士健
	660118

	7月31—8月4日
	马  骁
叶佩华
	661486
662599
	阎登科
	668129
661578

	8月7日—11日
	沈陈锋
周  静
	696700
672396
	
	666758

	8月14—18日
	朱高风
朱  成
	662067
673786
	魏  嵘
	666077

	8月21—25日
	沈  阳
孙国宾
	672181
675578
	
	669228

	8月28—9月1日
	全体人员

	9月4日-9月5日
	全体人员



说明：
1．值班时间：上午9：00-11：00   下午：2：30-5：00。
2．值班地点：明达楼230。
3．具体职责：
①接待来访、来电，重要情况要及时汇报相关领导；
②处理领导交办的各项事宜；
③做好值班记录及交接班工作。
4．若因故不能到岗，请自行做好换班工作。       
审核评估办公室
2017年6月24日


